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ASUNTO: Tramite de Vacaciones 2019

Con el fin de facilitar la aplicacion de las disposiciones legales y establecer
politicas para el disfrute de vacaciones del personal vinculado con la Universidad

Pedagdgica Nacional, conviene precisar:

1. VACACIONES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO Y TRABAJADORES
OFICIALES DE LA UNIVERSIDAD: Las vacaciones colectivas seran
otorgadas a partir del 02 y hasta el 23 de enero de 2019, razon por la cual se
reintegraran a sus labores a partir del 24 de enero de 2019. Sin embargo, y
s6lo por estrictas necesidades del servicio a solicitud del jefe inmediato o del
Rector, se podra interrumpir o aplazar el disfrute de las vacaciones,
requerimiento que debera presentarse ante la Subdireccion de Personal a mas
tardar el dia 10 de diciembre de 2018, mediante el respectivo formato

establecido para ello (FOR023GTH).

2. SUPERNUMERARIOS: Para los supernumerarios, la fecha de terminacion de
labores en el presente afio, es la establecida en los respectivos actos

administrativos de vinculacion.

3. VACACIONES DOCENTES: Las vacaciones colectivas de los docentes de
planta, con base en el Acuerdo 038 de 2002, Estatuto del profesor
Universitario de la UPN, seran reanudadas a partir del 02 de enero de 2019,
reintegrandose a sus labores a partir del 17 de enero de 2019. Sélo por
estrictas necesidades del servicio y con el visto bueno del jefe inmediato,
dichas vacaciones se podran interrumpir o aplazar, requerimiento que debera
presentarse ante la Subdireccion de Personal antes del dia 07 de diciembre de
2018, bajo el formato establecido en el Manual de Procesos y Procedimientos

(FOR023GTH).
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4. DISFRUTE DE DIAS DE VACACIONES APLAZADAS O INTERRUMPIDAS:
Los empleados publicos administrativos, docentes de planta y trabajadores
oficiales que tengan dias de vacaciones pendientes por disfrutar,
correspondientes a vigencias anteriores al afio 2018, podran solicitar su
disfrute en fechas diferentes al periodo enunciado. Esta solicitud debe ser
autorizada por el jefe inmediato bajo el formato establecido (FOR024GTH), y
presentado a la Subdireccion de Personal hasta el dia 10 de diciembre de

2018, para su tramite respectivo.

5. Las vacaciones colectivas programadas para enero de 2019, constituyen un
esfuerzo administrativo y financiero sobre el cual persiste el Gobierno
Universitario. Es, igualmente, un reconocimiento a la labor de nuestros
docentes, funcionarios y trabajadores, y una expresién de amor, respeto y
comprensién para su descanso y el de sus familias. Por tal motivo, y para
celebrar el Dia del Servidor Publico, y su compromiso con la Universidad la
administracion otorgara el dia 24 y 31 de diciembre de 2018, en
agradecimiento a su gestion. EI compromiso con la Universidad ha sido y sera

base y sustento de dicha decision.

6. Las actividades para la presente vigencia seran hasta el dia 28 de diciembre
de 2018.

Agradezco su colaboracion en el cumplimiento de la presente instruccion.
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