RECTORIA

CIRCULARNo. G (} 3

cODIGO: REC-200

FECHA: 01 148, 2018

PARA: FACULTADES, DEPARTAMENTOS, PROGRAMAS ACADEMICOS,
INSTITUTO Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS DE LA
UNIVERSIDAD

ASUNTO: ADQUISICION, REGISTRO Y CONTROL DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Se informa que toda solicitud para compra, o aceptaciéon de donacion de material
bibliografico debe ser dirigida a la Subdireccién de Biblioteca, Documentacion y Recursos
Bibliograficos para el tramite respectivo, teniendo en cuenta los procedimientos

PRO001GIB 6 PRO003GIB segun sea el caso.

Lo anterior de acuerdo a Resolucién No. 1530 del 02 de diciembre del 2005, por la cual la
Universidad Pedagdgica Nacional definié las politicas para la adquisicion, registro y control
de los libros y publicaciones de investigacion y consulta, donaciones y canjes
interbibliotecarios a través de la mencionada Subdireccion.

Desde el afio 2017 la Subdireccion referida asumio formalmente la adquisicion ¢ donacion
material bibliografico de la Universidad, y ha venido actualizando el inventario con
acompafiamiento de la Subdireccion de Servicios Generales - Almacen e Inventarios,
recuperando todo el material bibliografico que se encuentra inventariado en SIAFl y que

debe ingresar al Sistema de Bibliotecas KOHA.
Agradezco el cumplimiento de la presente instruccion.
-

ADOLFO LEON ATEHORTUA CRUZ
ector

Aprobd:  Olga Lucia Salinas — SBR O
Mauricio Bautista Ballén - VA iq
7
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VICERRECTORIA ACADEMICA
SUBDIRECCION DE BIBLIOTECA, DOCUMENTACION Y RECURSOS BIBLIOGRAFICOS

MEMORANDO
CODIGO: SBR-380
FECHA: 2018-02-26 ~
PARA: Profesor. ADOLFO LEON ATEHORTUA CRUZ (,'\&{’)
RO

Rector
ASUNTO: Resolucion 1530 del 02-Dic-2005

Cordial Saludo Prof. Atehortua

Mediante la Res.1530 del 02 de diciembre de 2015, donde la Universidad Pedagogica
Nacional definio las politicas para "... la adquisicion, registro y control de los libros y
publicaciones de investigacion y consulta, donaciones y canjes interbibliotecarios que
requieran las facultades, programas académicos de educacion formal y no formal, el Instituto
Pedagdgico Nacional y las dependencias de la Universidad..." a través de esta Subdireccion,
atentamente me permito solicitar que mediante Circular Rectoral, se informe a las Facultades,
Departamentos, Programas Académicos, Institutos y Dependencias Administrativas que toda
solicitud de compra de material bibliografico 6 aceptacion de donacion, debe ser dirigida a
esta Subdireccion teniendo en cuenta los procedimientos PRO001GIB y PRO003GIB segun

sea el caso.

Lo anterior de acuerdo a la Res. 533 de 2015 de la Contaduria General de la Nacion, y que
esta Subdireccion reporta en el Informe Cuenta Anual Consolidada de la Contraloria General
de la Republica la existencia en total de volumenes y libros electronicos de toda la
Universidad, reporte que se ha venido actualizando con el trabajo de esta Subdireccion en
acompanamiento de la Subdireccion de Servicios Generales - Almacén e Inventarios desde la
vigencia 2017, recuperando todo el material bibliografico que se encuentra inventariado en
Siafi y que debe ingresar al Sistema de Bibliotecas Koha.

Agradezco su atencién y pronta colaboracion

(2
OLGA JUCIA SALINA
Subdiregtora de Bibliote
Recursos Bibliograficos

Tres (3) Resolucion 1530
Elaboro: SBR-380/Andrea B. @



UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL
I Educadora de educadores !

Al contestar por favor cite estos datos:

Fecha de Radicado: 2018-02-26
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RESOLUCION N¢ 1530 pE(2 0iC. 2005 2

"Por la cual se determinan las politicas para ka adquisicion, registro y control de los libros y
publicaciones de investigacion y consulta a través de la Division de Biblioteca
Dotumentacién y Recursos Bibliograficos en la Univérsidad Pedagégica Nacional”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGGGICA NAGIONAL _
En uso de sus facultades legales y an especial ias que le confiere el Acuerdo 107 de
. 1893 articuio 28 literai by

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Pedagdgica Nacional mediante la Resolucion 0909 de Agosto 20 de
2003, determind las politicas para efectuar ¢l saneamiento contable de los Estados
Financieros.

Qué fa Universidad consciente que &l saneamiento y mejoramiento de la informacidn
financiera no atafie Unicamente al plazo establecido por Ja Ley 716 de 2001 prorrogada por
la Ley 863 de 2003, sino queé-es deber de las Entidades Publicas propénder por el adecuado
manejo control y ejecucién de sus reclrSos, para lo cual debera adoptar sus propias
politicas y procedimientos.

Que en el desarrollo de las acciones administrativas adelantadas por la Universidad eri el
proceso del saneamiento contable se encontrd que el registro y control de los “Libros y
Publicaciones de investigatiéon y Consulta” lo lleva en forma ordenada la Divisién de
Biblioteca Documentacion y Recursos Bibliograficos para io cual utiliza el software Saib-

maxcall.

Que en el reporte de la Divisién de Servicios Generales Grupo de Inventarios presentado a la
Divisién Financigra — Contabilidad con corte a Diciembre 31 de 2004 relagionado con los
libros y publicaciones de investiggcion y consulta, se-encuentra que la diferencia entre los
registros contables y el repoite de inventarios s bien representativo frente al total de los
activos de la Universidad.

Que al informar. de esta sifuacion al Comité Téchico de Saneamiento Contable réalizado el
pasado 29 de Junio, éste recomeridd proyectar un acto administrativo que réglamente el
procedimiento 'y politicas para que la adquisicion, registro y control de los “Libfos y
Publicaciones de investigacién y Consulta’, donacion y canje interinstitucional, para sér
manejado a través de la Division de Blblloteca Documentacion y Recursos Bibliograficos
utilizando el médulo de adquisiciones gue contiene el software Saib-maxcall.

Que el parrafo segundo del articulo segundo de la Resolucion 0909 de Agosto 20 de 2003,
hace mencion a la participacion de cada una de las dependencias de la Universidad en los
procésos administrativos gue permitan corregir fallas o deficiencias de caracter administrativo
u operativo.

Queé en este sentido, es necésario cefitralizar en fa "Division dé Biblioteca Dotumernitacion Y

Recursos Biblisgraficos” de fa Universidad Pedagogica Nacional la adquisicion, régistroy
control de los “Libros y Publitaciongs de investigacion-y Consulta’, donacion y canje
interinstitucional o cualquiér otra modalidad de irtercambio.

02 BiC. 2005

Que en mérito de lo expugsto,

Iy
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RESUELVE:
GAPITULO |
DE LA ADQUISICION REGISTRO, CONTROL Y SOCIALIZACION

ARTICULO PRIMERO: La Division de Biblioteca Documentacién y Recursos Bibliograficos
tendra la responsabilidad y alitonomla para llevar @ cabo la consulta, adquisicién, registro y
control de los libros y publicaciones periddicas que requierdn las facultades, programas
academicos de educacion formal y rio forfnal, &l Instituto Pedagdgico Naciohal vy las
depsndencizs de I4 Universidad para el desarrollo de su comelido estatal.

ARTICULO SEGUNDO: La Divisién de Biblioteca Documentacién y Recursos Bibliograficos
debera adoptar un manual de procesos y procedimisntos acorde con las nuevas tareas
asignadas, en coordinacion con 1a Oficina de Desarrolio y Planeacién gque serd la
dependencia éncargada de brindar uh acompafiariento en este nueve proc¢edimiento al
intetior de la Universidad, el cual debera incluir apaites relacionados con las donaciones y
los canjes interinstitucionales o cualquier otra modalidad de intercambio sobre 16 cual no
existe actualmente procedimiento alguno, asi como lo relacionado con as provisiones para
la ¢consuilta de fos libros y publicaciones periédicas. 2

ARTICULO TERCERO: La Rectoria serd la responsable de socializar este nuevo
procedimignto a través de circulares que tendran como finalidad entérar a toda la
comunidad universitaria sobre el husvo procedimienito para la adquisicion y consulta de libros
y publicaciones periddicas, asi como de los materiales bibliograficos que se réguieran para el
desarrollo de las labores adcadémicas, de las donaciones y canjes interinstitucionales o

cualquier otra modalidad de intercambio.
CAPITULO Il
DEL PROCESO DE SANEAMIENTO CONTABLE

ARTICULO CUARTO: Para sl proceso de saneamiento contable reladionado con la
subcuenta 196007 “Libros y Publicaciones de investigacion y Consulta®, la Division de
Servicios Generales — Inventarios, debera constatar que el inventario que reposa en el
aplicativo Nedn debe estar debidamente identificado en el inventario de la Division de

Biblioteca Documentacion y Recursos Bibliograficos.

ARTICULO QUINTO: Una vez identificado el inventario que reporta ef aplicativo Neéén por
condepto de Libros y Publicaciones de: investigacidn y Consuita en el softwara de:la Divisién
de Biblioteca Documentacion y Recursos Bibliograficos, el proceso de saneamisnto para
“Liros y Publicaciones de inveéstigacion y Consulta”, sé haré entre los registros contables y
los que reporte la Division de Biblioteca Documentacion y Recursos Bibliograficos.

ARTICULO SEXTO: Para garantizar que uha vez surtido el proceso de saneamiento
coritable la Universidad tehga pérmanentemente actualizados sus registros, con informacién
veraz y confiablé y evitar gue en el futuro se repitan situaciones que afecten la razonabilidad
y la confiabilidad de ta mformacién financiera, econdmica y social de la Universidad, se
as@nan las siguigntes responsabmdacfes

1 Es responsabilidad del Jefe de la Division de Biblioteca Documentacion y

S Recurgos Bihliografices mantener actualizado el manual de pfocedimientos de
; acuerdo con las necesidades y con los flujos establecidos, para que garantice el

02 DiC, 2605
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. 2 desarrollo normal vy adecuado de las operaciones. Igualmente adoptard las
politicas de mejoramiento continuo para cada una de las areas involucradas en
esa Divisidn.

3. El Jefe de la Division de Biblioteca Documentacion y Recursos Bibliograficos sera

résponsable de sus operaciones y de la informacidn que presenite para el proceso
de la informacion conitable; podra imporer los controles que considers necesarios
de manera que fa informacidn -contable procesada corresponda & operacioneés
ciertas y verificables; también le cotresponde hacer periédicamente todas las
conciliaciones queé garanticen la consistencia de los registros contables al
cotejarlos con fas fuentes de informacion previamente informadas y el
levantamiento fisico de inventario al final de cada vigencia.

CAPITULO Il
DE LA INTERFASE GONTABLE

ARTICULO SEPTIMO: La Division Financiera - Contabilidad y la Divisién de Biblioteca
Documentacion y Reéursos Bibliograficos a través de la intérfase contable la cual se
desarrollara entre las aplicaciories del software Saib-maxcall y &l software Sistéma Integrado
de Informacién Financieta de la Secretaria de Hacienda Distrital el cual se esta
implementando en la Divisién Financiera, informaran periédicamente sobre el valor de los
activos de ta Universidad por ¢onicepts de Libros y Publicaciones periddicas de investigacion
y Consulta.

ARTICULO OCTAVO: Para el desarrollo de la interfase contable, a que se refiere el articulo
anterior, la Divisién Financiéra — Contabilidad entregara el requerimiento respectivo el cual
Se presentard por éscritc a la Division de Biblioteca Documentacién y Recursos

Bibliograficos.

ARTICULO NOVENO: La presente Resolucién rige a partir de su expedicion y déroga en su
totalidad la Resolucion 1165 del 19.de septiembre de 2005.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C. alosgy 2 DiC. 2005

i
MANDS IBARRA RUSSI

Rector

x
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